Saisie d’'une réservation dans GIMI

Voici la page d’accueil de la page de Réservation de Gimi. Pour saisir une nouvelle réservation,
cliguez simplement « Nouvelle » dans le menu de gauche

INRS Portail Services n

Accueil Réservations

Vos réeservations

Réservations

Apres avoir vérifié que la salle ou le bien n’était pas réservé, grace a ce moteur de recherche

Planning des réservations du lundi 21 février 2011

) Pour effectuer une nouvelle réservation, cliquer sur une plage horaire libre du bien & réserver. Cliquer sur une réservation
existante pour ouvrir la page de réservation permettant de la confimer, de la sortir ou de la retourner.

Filtres - Recherche

Société Type de bien Jour affiché
<Toutes> v Tous v FEVRIER 2011
Mots clefs du bien i -
3003t 1 2 3 45
Recherche 6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 P2Y 22 23 24 25 26

27 28 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12

Légende
( Libre. Heures de fermeture. - A confirmer. - Confirmée. En cours. - Terminee.

Trier les équipements par type d'équipement v

¥ Mac « 48441
8:00
23:00

Pour réserver, vous pouvez cliquer sur « Réservé » ou cliquer sur la barre horaire.

& INRS > LAVAL > 12 > 121 SALLE DE REUNION
8:00

23:00



Voici le formulaire de réservation. Si vous avez plus d’un bien a réserver ex. : une salle plus un
projecteur. Vous devez cliquer sur « Ajouter un bien » et cliquer sur ajouter sur le bien que vous
devez ajouter.

Bien(s) réservé(s)

* Equipement : Projecteur » 49666 @) €&
o Local : INRS > LAVAL > 12 > 125 SALLE DE REUNION €)

[ Ajouter un bien

Ensuite, veuillez saisir le motif de réservation ainsi que les heures de début et de fin de la
réservation.

Nouvelle réservation

Bien(s) réservé(s)

e Local : INRS > LAVAL > 12 > 125 SALLE DE REUNION

Ajouter un bien

Demandeur —Début de l'emprunt
ALI NADIA Paiae e
ot 25/02/2011

—Fin de l'emprunt———

Date™* Heure™®

25/02/2011

[7] réservation périodique

Enregistrer l ‘ Fermer ’

Si vous voulez effectuer une réservation périodique, vous devez cocher la case « Réservation
périodique »
e - S Veuillez indiquer le type de de périodicité et n’oublier pas
(| Réservation périodique . . .
PN o saisir la fin de celle-ci.
Type de périodicité
) Journaliére
Hebdomadaire
| inclure les weekends
Fin de la périodicité

Vous allez recevoir un courriel de confirmation de réservation, lorsque la personne responsable
des réservations aura autorisé de votre demande de réservation.



